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3.12 Erweiterungen 3.12.1 Schutz der Tabelle siche V 55mps

O Ganze Tabelle schiitzen A B C
+ Werden die gezeigten Text, Werte und Formeln =S ke gl e il
: ; i 2 |Zuschlagin% 50 =C1/100%B2

eingegeben. dann erscheint der richtige | 3 |‘."erkaufsg:|reis 01402

WVerkaufspreis in C3.

Werden die Formeln 1n C2 und C3 jedoch iiberschrieben, dann ist alles falsch.
+ Nach E Zellen und Klick auf den Format-Listenpfeil in  Schute

der Liste ganz unten 'Blaft schiifzen...' wihlen und das [ Slatt schiiczen

Zelle sperren

neue Fenster ohne Kennwert nut [Ok] bestitigen. i —
Folge: Es sind keinerler Eingaben mehr méglich, was auch
kemnen Sinn macht.

* Daher mut @ Zellen Format — 'Blattschutz aufheben..' alles mickgingig
machen und mit E Zellen Format — Zellen formatieren.' im ‘Schutz'-Register
des neuen Fensters sehen, dass die gerade markierte Zelle [v7] Gesperrt ist.
Merke: Eine Zelle ist vor ungewolltem Zugnff geschiitzt, wenn die Zelle ge-

sperrt formatiert ist (automatisch) und gleichzeitig das Blatt geschiirzt 1st.

[ Eingabezellen entsperren
+ - B2 mt Klick markieren, [Strg/-Taste driicken und CJ markieren.
- Nach @ Zellen Format — 'Zellen formatieren...” 1m 'Schutz'-Register mmt
Klick [v] Gesperrt entsperren — [ | Gesperrt und mit [Ok] bestatigen.

-Nach Start Zellen Format ‘Blatt schiitzen..." die | Blatt schiitzen

gezeigten Emnstellungen nut [Ok] bestitigen. [] Arbeitsbiatt und Inhalt ceso=
- Folge: Nur in B2 und Cl sind Eingaben méglich; ||femer aumAuhcbendestla

Eingabeversuche in anderen Zellen werden mmt emer || sl Benutzer disses Arbeitssath

v
Fehlermeldung unierbunden. ¥t cesperte Zelen 3 mnE

» Wird [ ] Gesperrte Zellen auswéihlen' mt Klick ausgeschlossen, dann kénnen nur

noch die ungesperrten Zellen mut [Tab]- oder [Cursor]- ” Gm,ﬁ P

: ¥ Ncht gespery s Zellen auswa
Tasten zur Eingabe angesteuert werden. e
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Video dazu auf — http://www.youtube.com/watch?v=¢g0mBCm2E8F0


http://www.youtube.com/watch?v=q0mBCm2E8F0

3.12.2 Summe-Funktion siche V_36-58 mp4

A E F
« In FINANZEN die 'Tabelle2' offnen. mit | 4 ArtikelNr Lagerwert Zuschlag |
Start Zellen Format Aus & Einblenden . |, 700 B
Spalten ausblenden die Spalten B bis D | 7 240012 24750
5 501200 1.580,00
ausblenden und m A9 Summe erfassen. E 9 |5umme 2.567.50 =EG+ET+ER
* E9 anklicken und =E6+E7+ES8 eingeben und | UMD

mut [Refurn] abschlieBen. Das korrekie Ergebmis wird gezeigt.

¢ E9 emeut anklicken und die gleiche Formel vereinfacht emgeben; also
= [Klick auf E6] + [Klick auf E7] + [Klick auf E8] [ <]

* E9 emeut anklicken und mut der Formel =Summe(E6:E8) sagen, dass die Summe
von der Anfangszelle E6 bis zur Endzelle E€ zu bilden 1st.
Beurteilung: Bei mehr als dre1 zu addierenden Zahlen fithrt die Summe-Funktion
zu emer Veremfachung der Emngabe.

s  Vereinfachung mit der ¥ AutoSumme-Funktion ?'"'350,00 1,7
f
: ! !
- E9 anklicken i 24?.5!:!: 2,475
1.980,00, 29,5

- Mit Fopmeln Funktionsbibliothek AutoSumme die |=SUMME
SUMMIE(ZahiT; [Zah12]; ]

fertige Formel einblenden, in der automatisch alle iiber

der Ergebniszelle liegenden Zellen zur Summenbildung herangezogen werden.
* Andere einfache Funktionen:

= max (E6:E&) — ermittelt den préften Lagerwert

=min (E6:E8) — ermittelt den kleinsten Lagerwert und

= muttelwert ( E6 : E8 ) — emmuttelt den Durchschmtiswert.

Erfassung:

- Ergebmiszelle anklicken

- =summe(  erfassen

- Mausklick auf die erste Zelle und bei gedriickter Maustaste ziehen bis zur letz-
ten Zelle — die Formel wird vervollstandigt zu =summe(E6:E8

- die Schlussklammer ) erfassen und mit /<] beenden.

- Folge: Die Formel 1st korrekt erfasst und die Zelle zeigt das richtige Ergebnis.
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3.12.3 Mit der Verweis-Funktion suchen

B C
* Vorhereitung: |t |zesuchtes Jahr: 2012
. | I 2 |zugenﬂriger Umsatz:|  20.000
In allen Zellen — aufler in C2 — Daten emgeben. 2 |Jahr Lireats |
s Ziel: e el e
5| 2011 30.000
- Wird in C1 eine Zahl 6| 2012 20.000
e : : 7| 2m3 50.000
- aus dem Bereich von AS bis A8 eingegeben, S e
- soll in C2 die zugehdénge Zahl aus dem Bereich
von C5 bis C8 ausgegeben werden.
¢+ Formel in C2: ( ohne Leerstellen emngeben )
= Verwe‘.is (1 ; -Ad- AS_ . . C5:C8) Der zeilenganu dazu
das wird J' \_ hier wird ~— passende Wert aus diesem
gesucht gesucht Bereich ist auszugeben.
Strnchpunki — Strichpunkt — trennt die Funktions-Argumente.
3.12.4 Funktionsassistent als Spickzettel
: i g 5 - 5|
Um ber den gegebenen GroBen die lineare - = = ¥ | =
Abschreibung zu berechnen, kann der 3 Anschaffungspreis 30000
Funktionsassistent helfen Er ist aufrurufen Qi tutzung ey In lanen 10
3 FRestwert 3000
- durch das f* — Symbol in der System- 1
Leiste oder einfacher 5| lineare j&hrl. Abﬁchreihungl _I

- durch i S e b W Hntanithiasd

Er meldet sich mit dem Funktionsargumente-Fenster und r._qru;g_ﬁ—'_ijtiz
schreibt den Formelbeginn in Ergebniszelle und Systemleiste.

Jetzt sind nur die Zell-Adressen der fe | =LA[CLCHC2)

Funktionsarguments

gewiinschten Gréflen einzutragen
oder durch Klick in die Zelle zu

bestimmen.

g
0
) )] [
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3.12.4 Funktionsassistent als Spickzettel - Fortsetzung

Sind die Zellen einge- [,

tragen. dann steht die Ansch_wrert |[1 | = 0000
vollstandige Funktion Mestarcrd 1 C3 Fe| - oo
Hutzungsdaver |2 E] = 10

- in der System-Leisie
= I5m

und

- 1n der Ergebmszelle.

Die zu den Zellen zugehérenden Werte stehen hinter dem FEingabebereich und da-

munter wird bereits das Ergebmis genannt, das durch Klick auf [Ok] in die Ergeb-

niszelle ibernommen wird.

Wiirde das Funktionsargumente-Fenster die Tabelle zu stark verde- h: it

cken, dann kann es durch Klick auf das Minimierungs-Symbol zu einem einzeiligen

Fenster reduziert werden, das nach Bestimmung des Fensterinhalis durch Klick auf

das entsprechende Maximierungs-Symbol wieder zum Ursprungs-Fenster zuriick

verwandelt werden kann.

3.12.5 Datums — Funktionen siche V_58-60.mpd

[ Datums-Daten eingehen

Bl i Je 03.04.2014
A B ¢ D i
I . | = Datum, kurz
|1 IC-.S.M.2014| Samstag, 5. April 2014] 5.4.14 5. Apr.14 FH  gs504.2004
ms Diatum, lang DS'

Das in Al emgegebene Datum kann je nach Forma- S 5 DL

tierung anders wiedergegeben werden. Mehr.,

[

O Schnellformatierung

Bl markieren und nach Stgg Zahl auf den Datum — Listpfeil klicken und Datum,
kurz oder Datum_ lang wihlen oder mit [Mehr] weiter Optionen eréffnen.
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Schul-Lizenz
Als Schul-Lizenz diirfen Ausdrucke fiir alle LehrerInnen und SchiilerInnen einer
Schule und Kopien fiir alle PCs der Schule und aller Lehrerlnnen und Schiilerlnnen

einer Schule erstellt werden.

Bestell-Verfahren:

1. Sie bestellen schriftlich oder per Mail an elmar.weigel@t-online.de zum Schul-

Sonderpreis von € 350,00.
Selbstverstandlich liefere ich auch zu dem Ihnen bekannten Aktionspreis.

2. Schulen beliefere ich selbstverstandlich auf Rechnung.

Familienlizenz
Als Familienlizenz diirfen Ausdrucke und Kopien fiir die PCs aller Mitglieder
einer Familie/ Lebenspartnerschaft in hauslicher Wohngemeinschaft zuziiglich

auswirts lebender Auszubil-denden und Studenten erstellt werden.

Bestell-Verfahren:

1. Sie senden eine Bestell-Mail an elmar.weigel@t-online.de und geben darin Thre
exakte Versandadresse an.

2. Ich sende Thnen eine Bestdtigungs-Mail mit der Angabe lhrer Lizenz-Nummer
und der Angabe meiner Bankdaten.

3. Danach iiberweisen Sie die Lizenzgebiihr von € 35,00 unter Angabe Threr
Lizenz-Nummer auf mein Konto.

4. Sofort nach Eingang Ihrer Zahlung werde ich Thnen die CD zusenden.

Bitte um Verstindnis:

Wie schon erwihnt, bin ich hauptberuflich Pensionir und mdchte den Verwal-

tungsaufwand daher minimieren: Aus diesem Grund die Vorauszahlung.


mailto:elmar.weigel@t-online.de
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