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3.10.3 Zellen benennen und die Namen verwenden

O Varbereitung: Daten erfassen A B[ ¢ D
i . o % 1 Einkaufspreis 1.000
8 Erfassen Sie d'l': Datenin dEIl bEldEn 2 |Zuschlag in % 5@: C1/100* B2
ersten Zeilen und geben Sie in C2 die =
¥ . 4 Verkaufspreis 1.500 =C1+C2
gezeigie Formel ohne Leerstellen ein. 5 Verkaufspreis 1.500 =EPreis+Zuschlag
O Fiir die Formel die Namen definieren
+ Fiir C1 den Namen EPreis definieren
- Aufci k]:leEﬂ_ i [2=Mamen definieren h
- im Formeln — Register in der Definierte Wamen - e s
—— e e ] Manager Mamen Gbernehmen..
Gruppe Namen definieren mit Klick auf den Lt it
Listenpfeil aufklappen [ hicar Mo i
- Hier emeut Namen definieren . || pare: AR
wihlen, damit das Newer Name' || =5 Adbelsmanpe =]
i i Eommentar
Fenster eingeblendet wird.
- ITm Name-Feld EPreis eingeben;
da Cl1 markdert war, wird diese || =
: Begieht sich suf: | _Tohelie 115051 )
Zelle i der untersten Zeile als |
absolute Adressierung aufgefiihrt. =

Nach Klick auf das rechte Minimierungs- Symbol kinnte die Zelle auch erstjetzt
ausgewihlt werden. c o

Danach wieder auf das Maximienmgs- YT _ .
Symbol klicken und die Namensdefmition Neuer Name - Beie ch ot (B
mit {OK] beenden

O Vereinfachte Namensgebung fiir C2
+ C2 mit Klick auswihlen in das Namen-Feld der Systemleiste g
Klicken, das dunkel unterlegte mit Zuschlag iiberschreiben und 7 -
mit [Refurn] abschliefen.
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3.10.3 Zellen benennen und die Namen verwenden - Fortsetzung

O Namens-Manager zur Uberpriifung der Namensgebung
+ Nach der Befehls-Wazhl von Formelh — Nmm,gﬁ-&g'

Definierte Namen — Namens-Manager werden | . | (et | [ tisden | g
die Namen in einem neuen Fenster gezeigf, | e watt Bamehtoch auf
konnen geloscht oder mit ‘Bearbeiten' geandert | | m w
werden.

* Wir verlassen das Fenster mit [Schiigfen].

O XNamen verwenden [ - E| =c1+c2
. A B © o
+ Test mit alter Formel 1 Einkaufspreis i

2 Zuschlagin® 50 500 =C1/100*82
E]

fithrt dies trotz Namensgebung zum Erfolg. verksutspres [ o0d-c1vc2

« Namen in Formel verwenden

Geben Sie in C4 die bekannte Formel ein so

Geben Sie in C5 die Formel unter Verwen- | o= -~ f | =EPreis+Zuschlag
B . . . A B[ ¢ D
dung der Namen ein so ist dies auch T e

erfolgreich. Zuschlagin®% 500 500 =C1/100=82

* Eingabe vereinfachen Verkaufspreis 1.500

Verkaufspreis I 1.5DG!=EPrei5+2uschlag

- Auf C5 Klicken und das ='"- Zeichen eingeben.

1
2
3
4
(mit oder ohne Namen) ’

- Auf C7 ldicken wodurch sofort 'EPreis' in der Formel erscheint.
- Nach dem '+’ - Zeichen auf C2 klicken, wodurch 'Zuschlag' erscheint und die
Formel mit [Retwrn] abschliefen.
* unbekannte Namen
Sind die Namen unbekannt, dann kémnen sie nach Formeln — Definierte Namen

— In Formel verwenden gezeigt und durch Klick verwendet werden
O Geltungshereich der Namen
* Namen vereinfachen die absolute Adressierung
* Wird jedoch einem ganzen Zellbereich ein Name zugeordnet, dann kann er auch

bei der normalen relativen Adressienmg verwendet werden.
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3.11 Tabelle gestalten ~ 3.11.1 Zeilen/Spalten einfiigen/léschen

O 2 Zeilen einfiigen o H A B | e - Ay
1 1. woche 1.. o= Zellen einfugen
s In der Zeile, iiber der 2 [Taschengel 5 2 | e,
- S zus, Ein. o 3 hwoche :-‘- Elstizeilen u!u‘:weu:
EﬁlEEﬁigt werden | 4 Ausgsben 100, 4 |Taschengeld 55 & Elettspalien E'“"‘-“[
soll die gewiinschie @ @ @ i ©®
o | B B 0
Zeilenzahl @, also zwei, mit Maus- 1 1 1
- . 2 2
zichen markieren. 3 1 Woche 3 L Wio
4 |Taschengeld 55 a4 Taschangeld

» Im Stari-Register in der Zellen-Grup-
pe den Einfigen-Befehl anklicken und hier Blatizedlen emfiigen @ wihlen,
worauthin 2 Zeilen eingefiigt werden @ und in einem angehiingten smarttag
weitere Entscheidungen getroffen werden kénnten.

O 1 Spalte einfiigen

* TIn der Spalte, vor der eingefiigt werden soll die gewiinschte Spaltenanzahl @
markieren.

+ InStart — Zellen — Einfiigen — Blattspalten einfiigen ® wihlen woraufhin
hier eine @ Spalte eingefiigt wird.

O Zeile oder Spalte vollstindig loschen = etagen | E -

« Eine Zelle der zu loschenden Zeile oder Spalie mit B imsners @ ‘B

& Elattzeiben 1oschen @

« In Start — ZE]]E;I] —% Lﬁsﬁhﬁﬂ —F, '@B]aﬂzeﬂen IES'C]TIE]I @' Blattspalten 13schen @
damit Zeilen geléscht werden, oder @ Blattspalten léschen,

Mausklick markieren.

damit Spalten geléscht werden.

1 i < a 5l } [
O XNur eine Zelle lischen : el :
e ‘E !1. Wwoche =
; T - - Ltischen
* Wird in Start — Zellen — Liaschen * 'heneer = G
A B
—  DZellen loschen.. gewihlt, er- 1 Taschengeld 1.wo Gan e felle
g : : 2 2 | rus. Ein. 55 " Ganee Spalke
scheint ein Fenster, in dem die 5 ,jpaped e
41 100
3
Folgezellen nach oben @ oder mach 1"~
links & wverschoben werden koénnen A B
; )] ®—.l|‘ 1. Woche 2. woche
was zu unsinnigen Verschiebungen fithren kann. 2 Taschengeld 55
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3.11.2 Spaltenbr eite und Zeillenhihe verindern

A
O Ei.!:le Spaltenbreite / Zeilenhihe verindern o e @ '5' KFZ-
+ Beobachtung ein zu langer Text wird ab- . *-I:' EJ B e
geschnitten @, bzw. bei freier Nachbar- 1 KFZ-Kostenrechnung
2 KleinwagMittelklasse
zelle fortgeschrieben @. 3 Preis mnnnt .:mm

» Andern: Im Spaltenkopf @ oder im Zeilenkopf @ auf die Trennlinie zeigen, damit
der Mauszeiger zum Doppelpfeil wird, und danach bei gedritckter Maustaste in die
gewimschie Richtung zichen.

+ Schnellmethode: Sobald der Mauszeiger zum Doppelpfeil wurde, erreicht man mit
Doppelklick die optimale GroBe.

O Mlehrere Spaltenbreiten/ Zeilenhihen gleichzeitig veriindern

+ Mit gedriickter Maustaste im Zeilenkopf/Spaltenkopf A | A
kFz-x [ ’an
iiber den mu verindernden Bereich @ zichen.
* Danach auf eine Trennlinie ® zeigen die Maustaste ? lpres pm'

-'.‘ Nutzi 4 |MNutz

dritcken und in die gewiinschie Richtung ziehen. ® tE
+ Sobald die Maustaste losgelassen wird, haben alle Zeilen die gleiche
Hiéhe @, bzw. alle Spalten die gleiche Breite.
O Breitenund Hihen exakt bestimmen
+ TIn Start — Zellen — Format — Spaltenbreite . wird Spaltenbrcite |20 I

Spaltenbreite: R

ein kleines Fenster eingeblendet, in das

= |Formst <| o2,
die exakte Spaltenbreite eingegeben ‘-’rlfmnwlah i (o ] e
werden kann Entsprechendes gilt fiir L ::::,:::Ih:mmm
die Zeilenhdhe = ;pancn;r;.u_}
O Zeilen/ Spalten aus- und einblenden et .
« In Start — Zellen — Format — Aws & Einblenden .. wird _'zkl...:.:l.s._. =

F - Zellenhahe..,

mit Spalten ausblenden hier Spalte E ausgehlendet, DE. .
da eine Zelle dieser Spalie markiert war. A

Ausbiengen & Emblen

« In Start — Zellen — Format — Aus & Einblenden . wird "

mit Spalten emblenden E wieder eingeblendet, sofern D und F markiert waren.
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Schul-Lizenz
Als Schul-Lizenz diirfen Ausdrucke fiir alle LehrerInnen und SchiilerInnen einer
Schule und Kopien fiir alle PCs der Schule und aller Lehrerlnnen und Schiilerlnnen

einer Schule erstellt werden.

Bestell-Verfahren:

1. Sie bestellen schriftlich oder per Mail an elmar.weigel@t-online.de zum Schul-

Sonderpreis von € 140,00.
Selbstverstandlich liefere ich auch zu dem Ihnen bekannten Aktionspreis.

2. Schulen beliefere ich selbstverstandlich auf Rechnung.

Familienlizenz
Als Familienlizenz diirfen Ausdrucke und Kopien fiir die PCs aller Mitglieder
einer Familie/ Lebenspartnerschaft in hauslicher Wohngemeinschaft zuziiglich

auswirts lebender Auszubil-denden und Studenten erstellt werden.

Bestell-Verfahren:

1. Sie senden eine Bestell-Mail an elmar.weigel@t-online.de und geben darin Thre

exakte Versandadresse an.

2. Ich sende Thnen eine Bestdtigungs-Mail mit der Angabe lhrer Lizenz-Nummer
und der Angabe meiner Bankdaten.

3. Danach tiberweisen Sie die Lizenzgebiihr von € 12,00 unter Angabe Threr
Lizenz-Nummer auf mein Konto.

4. Sofort nach Eingang Ihrer Zahlung werde ich Thnen die CD zusenden.

Bitte um Verstindnis:
Wie schon erwéhnt, bin ich hauptberuflich Pensionédr und mochte den Verwal-

tungsaufwand daher minimieren: Aus diesem Grund die Vorauszahlung.


mailto:elmar.weigel@t-online.de
mailto:elmar.weigel@t-online.de

Widerrufs- und Riickgaberecht:

Selbstverstindlich steht Thnen das 14-tdgige Widerrrufs- und Riickgaberecht zu.
Widerrufen Sie noch vor Eingang der Zahlung, werde ich von dem Versand
absehen und den eingegangenen Betrag riickiiberweisen.

Senden Sie die Originalsendung innerhalb 14 Tagen nach Erhalt unge6ffnet
zurlick, werde ich den eingegangenen Betrag auch riickiiberweisen. Wegen des
geringen Warenwertes bitte ich Sie, die Riicksendekosten (0,90 bzw. 1,45 EUR je

nach Verpackung) selbst zu tragen.

Datenschutz und Sicherheit

Ich schétze Thr Vertrauen und wende dullerste Sorgfalt an, um Ihre Daten vor
unbefugtem Zugriff zu schiitzen. Thre Daten werden nur bestimmungsgemaf
gefiihrt. Eine Weitergabe an Dritte auflerhalb unseres Verlags ist grundsétzlich

ausgeschlossen.



